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ANEXO UNICO DO PROVIMENTO N2 14, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2022 (ACRESCENTA O ANEXO XI AO
PROVIMENTO N2 15, DE 02 DE SETEMBRO DE 2022)
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PETICIONAMENTO DE CARTAS
PRECATORIAS PARA O TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS

NOVO PROCEDIMENTO PARA QUE SERVIDORES DE OUTROS TRIBUNAIS ENCAMINHEM CARTAS
PRECATORIAS AO TJAL, EM SUBSTITUICAO AO MALOTE DIGITAL

VERSAO 1.0

Maceié — AL,

Setembro de 2022



VISAO GERAL

Os procedimentos narrados neste manual sdao exclusivos para Servidores de outros Tribunais que
necessitem peticionar carta precatdria para o TJAL, em substituicio ao sistema de “Malote Digital”. As
orientagbes aqui informadas ndo se enquadram para Advogados/Convénios e demais peticionantes.

Acessar o site do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas (www.tjal.jus.br) e clicar em algum servigo que

remeta ao Portal e-SAJ (Peticionamento Eletronico, Consulta Processual, dentre outros):
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Ao acessar o servico, do lado direito, ha a opcado de “identificar-se”:
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CAIXA POSTAL | CADASTRO | AJUDA

Identificar-se

Ao clicar nessa opgdo, ha o link de “Nao estou habilitado”:



Ja estou habilitado

Formas de identificacdo no portal:

CPF/CNP] Certificado digital Cofre virtual

Esqueci minha senha

Ndo estou habilitado »

Deve-se clicar nessa opg¢ao, inserir o numero do CPF e iniciar o cadastro:

Portal |
deServicos

> Bem-vindo > Cadastro de Usuario

- A confirmacie deste cadastro seré enviada pars os enderegos de e-mail informades ne formulric abaixe.
+ Presncha os campos abaixo para efetuar seu cadastro no e-SAJ. O seu CPF/CNP] deverd ser utilizado para efstuar login no portal.

Dados do usuario

Nome™ < |

Nome social

E-mail*

Confirmagio do e-mail*

E-mail alternativo

RG | orgso emissar:

Telefone

‘|
‘|
3!
CPF* :|232.317.833-82 ]
‘|
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Género*® = () Masculine () Femining

Voltar

IMPORTANTE: O usudrio deve ter bastante cuidado ao preencher o e-mail, pois nele chegara um link para efetivar
seu cadastro. O preenchimento de e-mail de forma equivocada impedird o usudrio de prosseguir e serd
necessario o contato com o Suporte SAJ do TJAL para regularizar a situagao.

Com os dados preenchidos, no e-mail serd recebido um link para criacdo de senha. O link direcionara o
usudrio para a pagina do Tribunal de Justica de Alagoas. Apds salvar a senha, o cadastro inicial do usuario estara
concluido.

Apds, o usudrio deve se identificar no portal e-SAJ. Nesse momento, a identificacdao pode ser por CPF e
senha (a senha recém criada) ou por certificado digital. O login por certificado digital sé estara disponivel depois
gue o usuario fizer o cadastro e cadastrar sua senha.

Ao logar no Portal e-SAJ, o usuario deve ir a opgcao “Cadastro — Gerenciamento de Perfis”, conforme
imagens abaixo:
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visualizacdo de seus dados cadastrais e seu endereco. Aqui também

O Gerenciamento de Perfis (g
Visualizar ou alterar seus perfis

(/-\l Gerenciamento de Assessores (g)

Dentre os perfis disponiveis, ha o perfil “Servidor/Cartas Precatérias outros Tribunais”:

[ Servidor/Cartas Precatdrias outros Tribunais

[] Perito

| Pessoa Fisica

Ao seleciona-lo, deve-se clicar na opgdo “salvar”. Ao tentar, sera aberta uma janela para validacdo com
certificado digital:

Validacao de perfis de acesso

Para acessar o Portal e-54) com os perfis listados abaixo, € necessaria a validagdo
com certificado digital. Para validar, selecione o certificado e cligue no botdo "validar".
Se ndc possuir um certificade, cliqgue no botdo "Fechar” e desmargue os perfis que
requerem validacdo.

I servidor/Cartas Precatdrias outros Tribunais

Selecione o certificado que deseja utilizar: | Carregando certificados V|

Ao validar, o perfil estard apto para peticionamento de cartas precatdrias para os foros disponiveis no
Estado de Alagoas.



Se nesse momento o usuario ja pretender peticionar sua carta precatéria ao Tribunal de Alagoas, deve-se
fazer o logoff do Portal e-SAJ e fazer um novo login para que o portal valide o novo perfil vinculado.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

O servico a ser utilizado para peticionamento de cartas precatdrias é o servico de “Peticionamento
Eletronico de 12 Grau”:

i§05 Cadastro de Carta Precatoria (Teste) (sair

= Bem-vindo = Peticionamento Eletrénico

0 portal e-SAJ € uma solugdo gue visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o tramite processual por meio de diversos servigos WEB voltados para os advegados, cidaddos e
serventudrios da justica.

Peticionamento Eletrénico de 1° Grau i (& Peticionamento Eletrénico de 2° Grau (Tribunal de Justica) & (8

Protocolo e consulta de peticdes iniciais € intermedidrias de Primeiro Grau. Protocolo & consulta de peticdes iniciais e intermedidrias exclusivamente para o Foro
Tribunal de Justica.

Peticionamento Eletrénico Turmas Recursais/ Plantdo 2° Grau/
Precatorios/ Demais Foros o (

Protocolo e consulta de peticdes iniciais € intermedidrias para as Turmas Recursais,
Tribunal Plantonista, Precatdrios e Demais Foros.

Nele, ha as opgGes de peticionamento inicial ou intermediario:

0s documentos da peticdo podem ser gerados pelo software livre PDFCreator. Para mais informages clique agui.
Caso deseja baixar o aplicativo no link PDFCreator,

Peticionamento Inicial de 1° Grau @ (@ Peticionamento Intermediario de 1° Grau iw @
Protocolo de peticdes iniciais Protocolo de peticdes intermedidrias

Consulta de Petices de 1° Grau iow (B
Consulta de peticies

O peticionamento inicial seria para uma nova carta precatdria a ser enviada ao Tribunal de Alagoas. O
servico de peticionamento intermedidrio seria para um complemento de documentacdo a ser enviada ou para
resposta de alguma decisao.

Seguem algumas explicagbes do peticionamento inicial:
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= e-SAJ | Peticdo Inicial (& casastraments o T TJAL

19 Grau Sugestdes de preenchimento (D) Ativado

Cadastro de Carta Precatdria (Teste) (Cadastro de Carta Precatoria (Teste) - Advogadol ™

Foro valor da agio
Foro de Macei v

Competéncia *
Civel N

Selecionar arguivos
Classe *

261 - Carta Precatéria Civel v pel

principal *

N Outros assuntas fOocional)

Do lado esquerdo da tela, devem ser anexados os documentos que compordo o processo de carta precatoria.
Podem ser anexados documentos em PDF ou outros formatos também (m3, mp4, avi). Sempre um documento do

tipo PDF é obrigatdrio.
Do lado direito, no campo “Foro”, deve ser buscada pela comarca que ird cumprir aquela carta precatéria.
No campo “Competéncia” deve ser escolhida as listadas de acordo com a area do processo (Civel, Familia,

Criminal, Violéncia Doméstica). No campo “Classe” temos as classes disponiveis para peticionamento eletrénico.
Deve ser escolhida a classe “261 - Carta Precatdria Civel”. Apds, deve-se escolher o assunto principal do processo.

Apds, tem-se mais algumas informag¢des a serem alimentadas. Deve-se marcar o tipo de Distribuicdo
“Sorteio” e no campo “Custas Processuais”, o usudrio peticionante deve seguir o que regra o Codigo de Normas

deste Tribunal:

(https://cgj.tjal.jus.br/Provimento 15 23 09 2020.pdf)

Distribuicdo
© sorteio

Dependéncia (0
Custas processuais (7)

Justiga gratuita

Guia de custas emitida

> Cancelar I

CARTA PRECATORIA Informar &°

POLO ATIVC Adicionar parte ®

POLO PASSIVO Adicionar parte ®
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Os campos “Carta Precatdria”, “Polo Ativo” e “Polo Passivo” devem ser alimentados. Em linhas gerais, o
polo ativo seria o Juizo Deprecante e o polo passivo a pessoa a ser intimada/citada que resida naquela comarca.

Depois de anexados todos os documentos e alimentadas todas as informagOes necessarias, o usuario

deve clicar na opgao “Protocolar”, disponivel do lado direito da tela:

is Protocolar

Ao concluir, as informacdes de protocolo gerado serdo apresentadas, podendo ser salvas ou impressas.

Adicionalmente, o usuario poderd acessar o servico “Push” disponivel no Portal e-SAJ e incluir o nimero
da Carta Precatdria que acabou de ser protocolada, para que possa acompanhar suas movimentagGes. Esse
servico encaminhara as movimentagdes do processo para o e-mail do usudrio que se cadastrou no Portal e-SAJ.

* % % Kok

Informacgdes sobre Custas Processuais:

Contadoria — (82) 4009-3541

Suporte e-SAJ (Duvidas sobre cadastro no e-SAJ e Peticionamento):

Corregedoria Geral da Justica — (82) 4009-3833/3834/3835/3836/3838



